Organigramm (Stand 12.03.2010)
HBS-Länderbüro Kiew











Büroleitung, (40 Stunden/Woche)


Allgemeine Büroleitung


Personalführung


Repräsentative Aufgaben und Öffentlichkeitsarbeit


Kontaktpflege und Medienarbeit


Projektkoordination Außen- und Sicherheitspolitik (in Zusammenarbeit mit PK in Prag und Wawa)


Web-Dossier „Demokratische Ukraine“


Vertretung Programmkoordinatorin Demokratie-UKR








Programmkoordination (Demokratieförderung und Ökologie/Klima/Energie) (40 Stunden/Woche)


Programmkoordination Demokratieförderung


Programmkoordination Ökologie/Klima/Energie (inkl. Betreuung des PP „EcoClub“ ab 01.01.2011)


PartnerInnenbetreuung und Kontaktpflege


Vertretung Büroleitung








Programmkoordination (Geschlechterdemokratie), (30 Stunden/Woche)


Projektkoordination Geschlechterdemokratie – AnsprechpartnerIn für PK in Wawa


Betreuung und Abrechnung des PP „Krona“


PartnerInnenbetreuung und Kontaktpflege


Veranstaltungsmanagement





Finanzkoordination (40 Stunden/Woche)


Finanzkoordination (Finanzplanung, Abrechnungen, Jahresabschluss)


Koordination mit der Finanzabteilung in der hbs-Zentrale


Allgemeine Verwaltung und Büromanagement





Buchhaltung (30 Stunden/Woche)


Buchhaltung nach dem ukrainischen Recht und internationalen Standards mittels Navision


Monitoring der buchhaltungsrelevanten Gesetzgebung


Steueroptimierung


Verkehr mit der Steuerbehörde und den Sozialkassen











